
  به نام خدا

 ISIثبت درخواست حمايت از مقالات راهنماي 

 ISI هاي پژوهشي مرتبط با علوم شناختي به نويسندگان مقالاتشناختي به منظور حمايت از فعاليت هايستاد توسعه علوم و فناوري

و اعلام نتيجه  هاي شناختيبررسي تطابق با علوم وفناوريثبت درخواست،  قبيلي حمايت از يندهاكليه فرآ .كندتشويقي اعطا مي حمايت
و استفاده بهينه از پرتال  يبه منظور تسريع و تسهيل فرآيند ثبت درخواست حمايت روي پيشراهنما. گرددهايي از طريق پرتال انجام مين

   . مفاد راهنما را به دقت مطالعه فرماييد ،ز آغاز ثبت درخواستخواهشمند است پيش ا. تهيه گرديده است توسط كارشناسان ستاد ستاد،

 بايست صورت گيرند؟چه كارهايي مي پيش از ثبت درخواست حمايت  

  .يند درخواست لحاظ گرددو ضوابط مربوطه در فرآ گرددمطالعه با دقت  ISIنامه حمايت از مقالات آيين .1
 . اخذ گردد و نام كاربري آنان نام نمايندمقاله بايستي در سايت ستاد ثبت نويسندگان ايرانيهمه  .2

 . گرددآماده ، در سربرگ مجلهشده چاپمقاله  pdfفايل  .3

 .گردد آمادهفرمت ستاد  در) نامهنحوه پرداخت حمايت تشويقي در آيين 2رجوع به  مورد ( در صورت لزوم مسئول گاننامه تأييد نويسند .4

 

  بل گرديد؟اتوان وارد كارتچگونه مي 

ورود كاربران انتخاب  ، گزينهدر صفحه اصلي http://www.cogc.ir براي ورود به پرتال در سايت ستاد ، نام در سايت ستادپس از ثبت
و يا  Firefoxهاي كند و بهتر است از مرورگركار نمي  Internet Explorerقديم لازم به ذكر است كه پرتال ستاد در نسخه  .گرددمي

Google chrome استفاده گردد.   

  



كارتابل خود  واردتواند كاربر مي ،با ورود نام كاربري و كلمه عبور .استكه در سايت ستاد ثبت نام نموده است داراي نام كاربري ويژه خود  هر كاربر
كه  پست الكترونيكي وارد نمودن ومطابق تصوير زير  "فراموشي كلمه عبور" با انتخابيا نام كاربري  كلمه عبور و فراموش كردن در صورت. گردد

لازم به ذكر است كه بعد از ثبت نام در  .گرددميارسال به پست الكترونيكي  جديد نام كاربري و كلمه عبور شده است،نام در پرتال وارد هنگام ثبت
  .نمودرا كليك پيام  ينك موجود دراز ورود به پرتال ل پيش شود كه بايستيارسال ميپست الكترونيكي سازي به فعال پيامپرتال، 

  

  . شودميصفحه زير مشاهده كارتابل به  پس از ورود

  

 ثبت نام جديد در سايت

 فراموشي كلمه عبور

ثبت مقاله 
ISI 



در صورت نياز به . شودنمايش داده مي شده استنام وارد كه در هنگام ثبتكد ملي و شماره حساب سيباي كاربر  ISIبا انتخاب گزينه ثبت مقاله 
  . شودمي انتخاب "ادامه"و در غير اين صورت گزينه  "ويرايش پروفايل"گزينه  ،اطلاعات ويرايش

بند نحوه  6مورد (شود به طور مستقيم به هر شخص پرداخت ميبا توجه به اينكه در صورت تصويب حمايت از مقاله، سهم هر نويسنده ايراني 
  . ، نسبت به صحت كد ملي و شماره حساب سيبا اطمينان حاصل شود)نامهپرداخت حمايت تشويقي در آيين

  

مستطيل خالي در  است بايستي كه مقاله در آن به چاپ رسيده) ISNN(شناسه مجله . نمايش داده خواهد شدزير ، صفحه "ادامه"با انتخاب گزينه 
  . انتخاب شود "بررسي مجله" گزينهو  شودمربوط وارد 

  

  

وارد
كردن 
شناسه 
 مجله



باشد نام آن در يك نوار سبز رنگ مطابق  http://scientific.thomsonreuters.com اعلام شده در سايت ISIدر صورتيكه مجله در ليست مجلات 
با توجه به اينكه بعضي از مجلات دو  .شودانتخاب بايستي  "تأييد مجله"گزينه  ،در صورت صحت نام مجله. نمايش داده خواهد شد زيرتصوير 
ISSN  )Print, Online (ها در بانك و ممكن است يكي از آن دارندISI ذكر شده باشد در صورت مواجه با خطا هر دو مورد بررسي گردند.  

  

  

 فرم درخواست به چه صورت تكميل گردد؟  

  . توضيح تكميل فرم ثبت درخواست به تفكيك هر بخش آمده استدر ادامه . پس از تأييد مجله، فرم درخواست نمايش داده خواهد شد

  

 اسهنمايش نام و شن
  مجله

تأييد مجله 
در صورت 
 صحت نام آن



 نكات كلي 

امكان  پرتال ،و در صورت عدم تكميل همه موارد ضروري استقرار داده شده است ضروري  *ها ستاره كنار آن تكميل مواردي كه در -
 . ثبت درخواست را نخواهد داد

است به صورت دقيق و كامل فرم خواهشمند  .گردداز روند حمايتي مياطلاعات وارد شده منجر به خروج مقاله  نقص در گونه هر -
 .گرددست تكميل اودرخ

  

 شدهوط به مقاله چاپتكميل اطلاعات مرب 

  

- Title : در اين قسمت وارد گرددمطابق با آنچه در مجله چاپ شده است به طور دقيق عنوان مقاله به زبان انگليسي . 

- Abstract : گرددچاپ شده است در اين قسمت وارد  به زبان انگليسي به طور دقيق مطابق با آنچه در مجلهچكيده مقاله. 

- Keywords :گردداست در اين قسمت وارد  مقاله به زبان انگليسي به طور دقيق مطابق با آنچه در مجله چاپ شده كلمات كليدي. 

DOI: DOI يا Digital Object Identifier اي كه با جستجوي كه در صفحه به طور معمول آدرس دائمي ديجيتال هر مقاله است
  .نمونه در تصوير زير آورده شده است دو .توان يافتشود، آن را ميعنوان مقاله نمايش داده مي

   



    
  

  
  

: به طور مثال. استفاده نمود http://dx.doi.org/doi توان از جستجوي آدرس ، ميDOIبراي يافتن مقالات با استفاده از 
http://dx.doi.org/10.1038/nn.3609  

كنند؛ به منظور در دسترس قرار دادن لينك دائمي مقاله استفاده مي DOIبه طور معمول اكثر قريب به اتفاق مجلات براي هر مقاله از 
ي آن نمايد در اين قسمت آدرس صفحه اينترنتي مقاله كه با جستجوچنانچه مجله از روش ديگري براي ايجاد لينك مقاله استفاده مي

  .وارد شود ،مقاله قابل مشاهده است و لينك دانلود چكيده مانند عنوان،اطلاعات مقاله 
  

- ISSN و Journal :گردداين دو گزينه به طور خودكار بارگذاري مي ،با توجه به شناسه وارد شده توسط كاربر در مرحله قبل . 

- Volume  وNumber :براي در صورت عدم وجود هر مورد .گرددتكميل  اي كه مقاله در آن چاپ شده استبا توجه به شماره مجله
 .عدد صفر وارد گرددمجله 

- Start page  وEnd page: گردد، تكميل صفحات ابتدا و انتهاي مقاله با توجه به آنچه در سربرگ مجله چاپ شده است. 

- Date :لازم  .شودماه و سال بايستي انتخاب  ،روز ،تاريخ چاپ مقالهتقويم باز خواهد شد كه با توجه به  ،با كليك روي مستطيل روبروي آن
 3 مورد( سال از تاريخ چاپ مقاله گذشته باشد 1بيش از نبايستي ، در هنگام ثبت مقاله،  ISIنامه حمايت از مقالات ت طبق آيينبه ذكر اس

 )نامهنحوه پرداخت حمايت تشويقي در آيين

 

DOIمقاله 

DOIمقاله 



 و حوزه تخصصي مقاله تكميل اطلاعات مربوط به نويسندگان مقاله 

  . بايستي انتخاب شودمطابق تصوير زير  "بلي"نامه دانشجويي استخراج شده است گزينه در صورتيكه مقاله از پايان -
شوند و رابطه استاد و دانشجو بين نامه استخراج ميبا توجه به اينكه نحوه توزيع حمايت براي نويسندگان مقالاتي كه از پايان

تا  گرددنامه حتما گزينه بلي انتخاب در صورت مستخرج بودن مقاله از پايان ،مقالات است متفاوت از ديگر ،برقرار استنويسندگان 
براي اطلاعات (. نويسندگان فراهم شود )دانشجو، استاد راهنما، استاد مشاور و يا هيچكدام( در جدول نويسندگان امكان انتخاب سمت

  .)گردد مراجعه نامهآيين نحوه تقسيم مبالغ حمايت تشويقيبخش  به ايتبيشتر در زمينه نحوه توزيع حم
جدول نويسندگان با توجه به اين تعداد تنظيم . گرددچه ايراني و چه غير ايراني وارد  مقاله تعداد كل نويسندگان :تعداد كل نويسندگان مقاله -

 . خواهد شد

 . وارد شود به ترتيب ذكر شده در مقاله )ايراني و غيرايراني( نويسندگان مقاله تمامينام  ،در جدول نمايش داده شده -

م كاربري آنان در نام نموده و نادر سايت ستاد ثبتمقاله نويسندگان ايراني تمامي براي ورود مقاله به فرآيند داوري ضروري است  -
 .هر فرد به طور خودكار بارگذاري گردد تا اطلاعات جدول وارد گردد

شامل نام و نام خانوادگي، مركز متبوع،  تمامي اطلاعات خواسته شده در جدول ،از نويسندگان غيرايراني بودن يك يا چند نفردر صورت  -
 . به طور دستي در جدول وارد گردد) نامهدر صورت مستخرج بودن از پايان(مرتبه علمي و حوزه تخصصي و سمت 

 . ي تعيين گردنددر ستون آخر جدول، نويسندگان مسئول مقاله بايست -

علوم اعصاب (حوزه تخصصي اصلي  7لازم به ذكر است كه . هاي شناختي مشخص گرددزمينه تخصصي مقاله در حوزه علوم و فناوري -
شناسي شناختي و مدلسازي، هوش شناسي شناختي، آموزش و پرورش شناختي، فلسفه ذهن، انسانشناختي، روانشناسي شناختي، زبان

ها قابل انتخاب هاي شناختي تعيين شده است كه يك يا چند مورد از آنعلوم و فناوري به عنوان زيرمجموعه) ناختيمصنوعي و رباتيك ش
مانند نمونه ( ذكر شود انتخاب گزينه سايرگيرد با قرار ميحوزه نيز  7اي از علوم شناختي غير از اين در صورتيكه مقاله در زمينه. است

  . )شده در تصوير زيرتكميل 

  

   

 اطلاعاتجدول ورود 
 نويسندگان

 تعيين تعداد نويسندگان

 حوزه مقالهتعيين



 تعيين نويسنده مسئول مقاله 

 وضعيت ممكن با توجه به نقش متقاضي ثبت درخواست در مقاله وجود دارد كه 5 ،نامهآيين نحوه پرداخت حمايت تشويقي 2مطابق مورد 
  :نيازي به بارگذاري نامه نويسنده مسئول نخواهد بود 2و  1 در دو وضعيت

در اين حالت گزينه بلي  .است و داراي وابستگي به يك مركز علمي در ايران تنها نويسنده مسئول ايراني مقالهمتقاضي ثبت درخواست  .1
 . در تصوير زير انتخاب گردد

  
 

و داراي وابستگي به يك مركز علمي  اولين نويسنده ايراني مقاله ثبت درخواست و متقاضي نويسندگان مسئول مقاله غيرايراني هستند .2
 . انتخاب گردد ها مطابق تصوير زيردر اين حالت گزينه. است در ايران

 

  

  :نياز به بارگذاري نامه نويسنده مسئول خواهد بود در غير اين صورت

دارد و متقاضي ثبت درخواست يكي از نويسندگان  ايراني با وابستگي به يك مركز علمي در ايران مقاله بيش از يك نويسنده مسئول .3
 سايركه به امضاي  فرمت ستاددر ها انتخاب گردد و نامه نويسنده مسئول تصوير زير گزينهدر اين صورت مطابق  .مسئول مقاله است

 . رسيده است در محل مورد نظر بارگذاري گردد علمي در ايراننويسندگان مسئول ايراني با وابستگي به حداقل يك مركز 



  

  

 

متقاضي ثبت درخواست نويسنده مسئول نيست و مقاله داراي حداقل يك نويسنده مسئول ايرانيِ داراي وابستگي به يك مركز علمي در  .4
نويسندگان كه به امضاي  فرمت ستادنامه نويسنده مسئول در ها مطابق تصوير زير انتخاب گردد و در اين صورت گزينه .ايران است

 . رسيده است در محل مورد نظر بارگذاري گردد مسئول ايراني با وابستگي به حداقل يك مركز علمي در ايران

 

بارگذاري نامه نويسنده
  مسئول

بارگذاري نامه نويسنده
  مسئول



يا اولين نويسنده ايراني مقاله نبوده و مقاله داراي حداقل يك نويسنده مسئول ايرانيِ داراي  متقاضي ثبت درخواست، نويسنده مسئول و  .5
نامه مطابق آيين در اين وضعيت .ها مطابق تصوير زير انتخاب گردددر اين صورت گزينه .وابستگي به يك مركز علمي در ايران نيست

به  فرمت ستاددر  نويسنده مسئولنامه  آيد ومقاله، نويسنده مسئول به شمار ميدر اولين فرد ايراني نويسنده  ،ISIاز مقالات  حمايت
 . در محل مورد نظر بارگذاري گرددبايستي امضاي ايشان 

 

  

 

  
 

  ها، دادگان معتبر و مواد داخليكنگره داخلي و تجهيزات، آزمون(ساير اطلاعات مربوط به مقاله( 

مقالات كامل ارائه شده در يك كنگره داخلي و يا بين نامه در زمينه حمايت از داخت حمايت تشويقي در آيينضوابط پر 5 موردبا توجه به  -
صورتيكه مقاله داراي شرايط مذكور است با انتخاب گزينه بلي مطابق ، در داننامه چاپ شدهبه صورت ويژه ISIتوسط يك مجله كه المللي 

 .المللي و سال ارائه مقاله تكميل گرددتصوير زير نام كنگره داخلي يا بين

  

  

بارگذاري نامه نويسنده
  مسئول

در صورت مستخرج 
بودن مقاله از يك 
- كنگره داخلي يا بين

  .المللي تكميل گردد



نامه، در صورتيكه در آيين "ر و مواد داخلي و افزايش ميزان حمايت تشويقيمعتب دادگان، هاآزموناستفاده از تجهيزات، " بخشبا توجه به  -
 نوع آن ذكربا  سازندهو  موارد داخلي مورد استفاده نام ،استفاده شده است داخلير و يا مواد معتب دادگان، هاآزمونمقاله از تجهيزات، 

گزينه مثبت رديف قبل  ،به منظور اضافه نمودن رديف به جدول. در جدول مربوطه وارد گردد) مواد -رمعتب دادگان - هاآزمون -تجهيزات(
 . كليك گردد

  

  

  

  و فايل آدرس اينترنتيpdf مقاله 

 .آن اطلاعات مقاله مانند عنوان، چكيده و لينك دانلود مقاله قابل مشاهده است، وارد شود آدرس اينترنتي مقاله كه با جستجوي -

 . در محل مورد نظر بارگذاري گرددمقاله به صورت چاپ شده در سربرگ مجله  pdfفايل  -

 . كد امنيتي مطابق آنچه در تصوير نمايش داده شده است در مستطيل زير آن وارد گردد -

 . گردد كليككليد ثبت درخواست  -

  

  

هاي ليست درخواستبا مراجعه به  لازم به ذكر است. نمايش داده خواهد شدمقاله مقاله ثبت شده و كد پيگيري  ،"ثبت درخواست"دكمه  پس از كليك
پذير امكان درخواستبه همراه كد پيگيري آن و اطلاع از وضعيت  درخواست حمايتي ثبت شدهشده در كارتابل كاربري مطابق تصوير زير مشاهده ثبت
   .است

صورت استفاده از در 
، هاآزمونتجهيزات، 

ر و مواد معتب دادگان
  .تكميل گردد داخلي

رديف  ×با انتخاب 
. شودمربوط حذف مي

يك رديف + با انتخاب 
  .گردداضافه مي

 مقالهآدرس اينترنتي

بارگذاري فايل             
  مقاله در سربرگ مجله 

وارد كردن   
ثبت    كد امنيتي

  درخواست



  

  

  

در صورت تمايل خواهشمند است با تكميل فرم، ستاد را در پيشبرد . همچنين پس از ثبت درخواست فرم نظرسنجي نمايش داده خواهد شد -
 . هرچه بهتر وظايف خود ياري فرماييد

زم براي رفع مشكل ، فناوري و زيرساخت ستاد اطلاع دهيد تا همكاري لاهرگونه مشكلي در زمينه پرتال را به كارشناسان كارگروه پژوهش -
  .صورت گيرد

نحوه ثبت درخواست، فرم ثبت (به منظور بهبود روند حمايت از مقالات، هرگونه پيشنهاد و يا انتقاد نسبت به روال حمايت از مقالات  -
  . ارسال فرماييد فناوري و زيرساخت ،پست الكترونيكي كارگروه پژوهش بهرا ...) درخواست و 

 وभناور৪ھای তناਠیণتاد راධری وૐॣه عوم 

 کارඟ໋وه پژوش भناوری و زୌساࣾت

  :اطلاعات تماس

  )110: داخلي كارگروه( -88194956: تلفن

  88194954: نمابر

   www.cogc.ir : وبسايت

   cogc.irresearch@: پست الكترونيكي
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ليست
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 ثبت شده


